Messagerie.

Tutorial 6




Messagerie.

¢ Dans ce « tutaurial » vous trouverez les commandes de messagerie
« Windows Mail » derniere version de Windows Vista.

¢ 2 Les autres messageries fonctionnent sur le méme principe mais peuvent
avoir des aspects différents. On retrouve cependant les mémes commandes.

¢ D'autres messageries:

¢ Outlook Express (version sous Windows XP)

¢ Outlook (version élaborée sous Windows XP
et Vista sous Office (2000 a 2007)

¢ Des versions propres aux opérateurs ADSL




Messagerie.

¢ |ecture d'un message sous « Windows Mail » en cliquant sur le message.
¢ La configuration est faite pour avoir la liste des message et le message en
dessous

= Amis temps libre - Windows Mail I =] S
Fichier Editon Affichage Outls Message ? IRechercher pel
J I:,:ll:réen.nrﬂessage - @Réponde 44 Répondre & tous @Transférer | @ x |%Erwoyer!ﬁecevo'r v| B= £ v’@ |J|AF’ﬁcherbousIesmessages j
MNouveau SM5
[l | Dossiers locaux 1] 8] ®|oe |D§Je_t |R§u - | =
é Buoite de réception [ bernard leclercq Site Internet 21/02/2008 13:56
= Boite d'envoi 0
_ l_% Eléments envoyés @ [ bernard ledlercq RE: premigres réflexions pour informatique 18/02/2008 17:46
& Eléments supprimés o [ Michel Chevalier Orange premiéres reflexions pour informatique 18/02/2008 16:14
‘Q;I Brouillons @ [ Michel Chevalier Orange compte-rendu du C.A. et R.V. pour Mme Rabagny 07022008 15:46 -
§ Courrier indésirable U] [ Michel Chevalier Orange complément aquarelles 06022008 12:19
_ g l_\_l? Dossiers archivage @ [ Michel Chevalier Orange AG et Calendrier 26012008 17:03
L \_? Alcatel @ @ Durand M. Calendrier 2008] 23/01/2008 11:10
= @ [ bernard ledlercq Comptes ATL 21012008 11:52
‘—‘\_? Am.azon @ [ Michel Chevalier Orange Re: notre rv de lundi et convocation 14/01/2008 10:58
‘—T‘? Amis temps libre @ [ bernard ledlercq Compte ATL 13/11/2007 20:40
I—Tl? Antargaz @ bernard ledlercq RE: Comptes ATL 12/11/2007 13:17
I_?l? Atantic [ Michel Chewvalier Orange Re: Comptes ATL 12112007 13:06
J? AVG Virus Vault U] [ bernard leclercq Comptes ATL 11/11/2007 20:13
u:_? Boite de réception U] [ bernard leclercg Comptes provisoire ATL 10/11/2007 09:16 LI
el De: bernard ledercq <bernard.leclercq15@wanadoo.fr> A : michel.chevalierg5@orange. fr <michel.chevalierss@orange. fr> r
l:l'? Brouillons Objet: compte ATL f’z

|_\T? Calendrier

I_ll'? Cdiscount :I

Bonjour Frangoise, bonjour Michel,

‘—l_? CFE_CGC Voici en piéces jointes. les fichiers des comptes ATL.

l—_l? LT G LHE = Jai fait 25 tirages du bilan ainsi gu'une impression de la liste d'émargement et une liste pour les cotisations, le tout pour samedi.
= g q P g P P
7 CNAV A bientét

Lo ientdt.

lj‘? Communauté Commu

|57 Contacts No virus found in this outgoing message.

|57 cram Checked by AVG Free Edition.

|57 Darty Version: 7.3.316 / Virus Database: 269.20.7/1283 - Release Date: 18/02/2008 03:30

|5 eoF
“7 Bléments envoyés

& ¥

lj‘? Europel

| \—.? France Telecom <~
1| |

|45 message(s), 0 non lu(s) |—! Travail en ligne |

A




¢ Présentation Outlook 2007

Messagerie.

ﬂ@ Inbox - Microsoft Gutlook

Efile Edit Miew Go Tools Adions Help

Gy X

l';gaﬂew - E[g Mouveau SMS 4a Reply (=g Reply to All

= Forward

S 4 .'ﬁ:l ';E_;EISendJRegelve - [ | [@ Search address books

Y=

- B X

Type a question for help

Mail « |3 Inbox

Favorite Folders A |Search Inbox

E Inbox

5 Arranged By: Date
— A Unread Mail

Mewest on top

@ Sent Items There are no items to show in this view.

Mail Folders

»

2] An Mail items -

= @ Outlook.pst -~
3 Alcatel
A Amazon
4 Amis temps libre
3 Antargaz
3 Atlantic
[ AVG Virus Vault
[ Boite de réceptio
[ Boite d'envoi
3 Brouillons
3 Cdiscount
£3 CFE_CGC
3 CGT_UFICT

I

/

Ouverture de la messagerie

Quverture de 'agenda

Création des contact

[y Offline




Messagerie.

¢ Créer un message.

=i Amiis temps libre - Windows Mail
Fichier ~Edition Affichage Outils

Message

=10

IRechercher

Jl_,_jﬂéermmessage|v|®R.éponde @R.épond’eétous @Transférer |&}|%Eﬂ_\:?yerﬂ.eoeuor - | B 1= ?vlﬁ

|

Eléments envoyés
Eléments supprimés

Courrier indésirable
L‘? Dossiers archivage
|57 mlcatel
Ij‘? Amazon
Ij‘? Amis temps libre
Ij‘? Antargaz
I_Ll']] Atlantic
1 Cligueristnzut

Créer Ui driésssioy

Ij‘? Boite d'envoi
I_Ll'? Brouillons
Ij‘? Calendrier
Ijl'—'? Cdiscount
|57 cre_cac
|5 ceT_uFicT
|57 cuav

a

|5 Communauté Commun

|57 contacts

|5 cram

Ij‘? Darty

|5 EDF

Ij‘? Eléments envoyés
Ij‘? Europel

| L,? France Teleoonl'l 'l
»

Bonjou

J'ai fail [

A bien

No viru
Checke
Versior

“ IAFﬁd"ler tous les messages

pe)
[

4 Cliquet es contacts

=10l x|

5 &

| — & i

3 Donner un titre au message

5 Ecrire le texte

6 Cliquer sur "Envoyer" pour lancer le message.

\ 2 Une fenétre "Nouveau message" s'ouvre

|45 message(s), 0 non lu(s)

I_! Travail en ligne




Messagerie.

¢ Créer un message (mettre le destinataire).

il /=i Amis temps libre - Windows Mail -0 =
Fichier ~Editon Affichage Outils Message ? IRechercher yel
J J Créer un message - _; Répondre :g Répondre & tous _a Transférer | @ ?( | % Envoyer/Recevoir - | [a= 1 = (5 |J IAF’ﬁd"ler tous les messages j
]
Mouveau SMS5 e e = = =
Bl [ 4 Dossiers locaux «|v]al -
& Boite de réception [l Envoyer | & = a9 | Entrez le nom ou sélectionnez-le dans la liste :
E Boite d'envoi 0] |
. I Rechercher... g 7 = vl
E Eléments envoyés @ De: bernard.ledercq15@war I Destinataires du message:
& Eléments supprimés g A | Nom = | Adressedes| A:-> | |[E¥Bernard LECLERCG
I |4 Brouilons % (25| ABRIDI LECLERC() Mat... leclercg2.n e
._:‘3 e —— i BERGER Philippe philippe.be
&) | Dossiers archivage i @ Bernard LECLERCQ Bernardlise
D l—l\_? Alcatel 0] [2=BERRU (Jaude claude.ben Pl I I _)I
l—l\_? Am.azon w E Micelas nicolasbert
-—E; SIS s i | Michel brebion.mi =
— Antargaz Micole nicole. butc
5 Atant
|5 Atlantic ) .
= DU Christophe christophe . . . .
7 AVG Virus Vault i i liquer pour copier le ou les destinataires
'_;‘; . cllreuls'é:eL;tmn d 1 Cllquer su l'icone SIM Fabrice et Béa... famnillecass q P P
(59 Bofte d'envoi U |La fenétre CENTRE DESIMP... cdi-sieuct
I (5 Brouilons De: ben | "Salectionner les [E3 gENTRE DESIMPOTS ... cdif.pornic
— Objet: o o . .
B |5 calendrier destinataires" s'ouvre |EJFENTREDESIMPOTS ... cdiparmicd
54 Cdiscount . T b =
L L
|5 cre_caC 32{2?:
lj‘? CGT_UFICT — Jai fail ouveau Contact | Propriétés |
e |5 cnav A bien
lj‘? Communauté Commu
l_le Contacts Mo virn OK I Annuler
l_—j CPAM ‘(?hecke
= pary exsior /
g eor [
l_\*j] Eléments envoyés ’
'—7? - 2 Selectionner un ou plusieurs destinataires
E— | | &7 France Telecom -
L »

|45 message(s), 0 non lu(s) [®s Travail en ligne [




Messagerie.

¢ (Classer un message (Création du sous dossier).

=i Boite de réception - Windows Mail
Fichier Edition Affichage Outls Message

?

_lol x|

J |_,_j Créer un message - @,Répondre Cad REpondre & bous @ Transferer | hay -~ | %Erwoyer,ﬂleoevoi - | E= =) v,@

|J IAFﬁd"ler tous les messages

KN [R%

Mol al ““I.De

Supprimer e compke
Lefinir comme compte par defaut

| objet |Requ  ~

a e
Reinitisliser 5 liste

Froprietes

ﬁ? Amazon

ﬁ? Amis temps libre
ﬁ? Antargaz

ﬁ? Atlantic

| 57 AvG virus Vault
ﬁ? Boite de réception

Cet affichage ne comporte aucun élément.

2 Avec un clic droit de la souris

Quvrir le menu et sélectionner "Nouveau dossier"

3 Donner un nom au houveau dossier

ﬁ? Boite d'envoi s
I_\'_L? Erouillons Obiet
Ij? Calendrier
ﬁ? Cdiscount

.

1

|57 crav

ﬁ? Communauté Comrmui
| 57 contacts

|57 cram

ﬁ? Darty

|57 eDF

ﬁ? Eléments envoyés
|_\'—l? Europel

| \—,? France Telecom &2
< | | »

<! £FE_cec . . . . .
gQ[e_QE;gnner le|dossier qui doit contenir le sous_dossier

Aucun message n'est sélectionné,

|0 message(s), 0 non lu(s)

|l_t4, Travail hors connexion




Messagerie.

¢ Classer un message (Déplacer dans sous dossier étape 1).

=i Amis temps libre - Windows Mail

|| Fichier Edition Affichage ©Outils Message ?

O =loj x|

IRE-:her-:her

KN |R%S

| J J Créer un message - _a Répondre | . Répondre & tous _a Transférer | =y < | % Envoyer /Recevoir - | E=) e - lﬁ |J IAF’ﬁd"ler tous les messages
'
Nouveau SMS
= | Dossiers locaux alv|a] ®|oe | cbiet | R - =
S Boite de réception i} (2] Michel Chevalier Orange complément aquarelles 06/02/2008
= Boite d'envoi ] e Cenae e s
I I_Ej’ Eléments envoyés 0] £ Durand 1 Eluu-| r
& Eléments supprimés % %bernard '
| Brouillons “IMichel Ct pepondre 2 lexpéditeur convocation 14012008 10:58 . . .
% Courrier indésirable g (] bernard Répondre & tous 13/11/2007 20:40 2 Clic droit de la souris
= Ebernard  Transferer 12/11/2007 13:17 =

= j Dossiers archivage

(1 Michel ct

12/11/2007 13:06
11/11/2007 20:13
10/11/2007 02: 16
28/10/2007 23:20

22y 1] t33
12/10/2007 09:02
10/10/2007 15:31
10/10/2007 15:06

3 Choisir "Déplacer vers un dossier"
ou "Copier dans un dossier"

| ;_? Alcatel Transférer en tant que pigce jointe

| = [Ibernard

J ._\._? Amazon £ bernard Marguer comme [uls)
j Amis temps libre (Michel ot Marguer comme non lu(s) L relles du site
._Tj Antargaz [Ibernard i————
j Atlantic (2] Amis. Ter s e — ommunauté de Communes d...
|57 AVG virus vault 41 Service € Firrre unauté de Communes du Pa...
j? Boite de réception [ bernard lien avec votre site Internet.
j? Boite d'envoi Courrier indésirable 3

j? Brouillons
j? Calendrier
j? Cdiscount
[ |5 crE_CGC
| |5 ceT_uFICT ]
| |5 cnav
j? Communauté Cammui
|57 contacts
|5 cram
j? Darty
|5f eoF
j? Eléments envoyés
j Europel

| \—? France Telecom i
«| | »

Chevalier Orar
AG et Calendrier Ajouter l'expéditeur aux Contacts
. . Propriétés
ur. en piéces joMmMmes Tes Z UUCurmeTT

s found in this incoming message.
fed by AVG Free Edition.
ion: 7.5.516 / Virus Database: 269.19.11/1244 - Release Date: 23/01/2008 19:44

1 Sélectionner le message

| Déplace les messages sélectionnés vers un dossier.

ernard ledercqg <bernard.ledercg15@wanadoo. fr=




Messagerie.

¢ Classer un message (Déplacer dans sous dossier étape 2).

il =i Amiis temps libre - Windows Mail
Fichier Editon Affichage Outils

Meszage ?

_lol x|

IRechercher

Jl_,_:'CréerL.nrnessage v@R.éponde " 44 Répondre & tous. @Transférer |é ?’(|

L Envoyer/Recevoir '| B= 15 'IE

|J IAFﬁd’1er tous les messages

KN [R%

Nouveau SMS

4

=l | 4 Dossiers locaux

| objet

|Requ -

g Boite de réception
E Boite d'envoi
l_ET;’ Eléments envoyés
cE Eléments supprimés
ﬁ Brouillons
j Courrier indésirable
= l_l\—? Dossiers archivage
|5 Alcatel
lj‘? Amazon
ﬁ? Amis temps libre
lj‘? Antargaz
lj‘? Atlantic
|57 AvG virus vault
lj‘? Boite de réception

[ Michel Chevalier QOrange
(9 Michel Che:

complément aguarelles

05/02/2008 12:12

g ::T;:I:lrzr:: Déplacer le cu les Eléments vers |e dossier sélectionné :
£ bernard lec = | ° Dossiers archivage
£ bernard lec |57 Alcatel
(-] Michel Che l_l\—? Amazon

] (51 bernard let ' Az temps

@ [ bernard let ,_l:—? Antargaz

1] (] Michel Che |57 Atlantic
21 bernard le I_\_l? AVG Virus Vault
(] Amis. Temp I_\_l? Boite de réception
21 Service Co I_\_l? Boite d'envoi
(] bernard lec l—l_? Brouillons

j? Boite d'envoi

lj‘? Brouillons

l_‘\l'—? Calendrier

lj‘? Cdiscount

|5 cFE_cGe

|5 ceT_uFIcT I
|57 crav

lj‘? Communauté Commui
|5 contacts

|57 cram

lj‘? Darty

|5 eoF

lj‘? Eléments envoyés
lj? Europel

| \—,? France Telecom =
4| | »

De : Michel Chevalier Orang
Objet: AG et Calendrier

bonjour. en piéces join,

No wirus found in this
Checked by AVG Fre
Version: 7.5.516 / Vis

A

U]

U] :

§  Apwandm. |
g

U]

g

j Calendrier

ﬁ? Cdiscount

|5 cre_caC

|5 cGT_uFIcT

|57 cuav

j Communauté Communes
|5 contacts

._Tf CPAM

= |
Annuler
MNouveau dossier |

oK *h

Cliquer sur "OK"

1 Dans cette nouvelle fenétre,
Choisir le dossier qui va recevoir le

message

|45 message(s), 0 non luis)

|h Travail hors connexion




= Windows

Fichier Edition Affichage Outils M

e de réceptio

J |_,_1 Créer un message _‘a Fepondre

J

MNouveau SMS

= | Dossiers locaux g
4 Boite de réception
| Boite d'envoi
E Eléments envoyés
& Eléments supprimés
l_ﬂ‘f EBrouillons
| § Courrier indésirable
= ._.L? Dossiers archivage
|57 Alcatel
._L.? Amazon
j? Amis temps libre
._L.? Antargaz
._L.? Atlantic
|57 AVG virus vault
._L.? Boite de réception
._L.? Boite d'envoi
._L.? EBrouillons
j? Calendrier
._L.? Cdiscount
|57 crE_ceC
|57 ceT_uFIcT
|57 crav
._L.? Communauté Commu
|57 contacts
|57 cram
._L.? Darty
|57 eDF

De
Ob

Messagerie.

g Contacts

¢ Configuration de « Windows Mail » 1 Mettre le « Volet de navigation ».

CFC) |E|vBerTlardeon13ds

= @] IRechercher

_ o) x| o ] |
| 2

Fichier —Edition Affichage OQutis 7

messages

Organiser = == Affichages ~ (@) Graver @
Nouveau dossier | -| Date de modif... | -] Type |- taile -] -
F Couper EAL Marie Claire et Frands.contact  23/06/2008 07:56  Fichier Contact 2 Ko
o ' Philippe. contact 26/02/2008 00:15  Fichier Contact 5Ko
iz Copier laude. contact 26/02/2008 00:16  Fichier Contact 2Ko
L caller ME Nicolas. contact 26/02/2008 00:14  Fichier Contact 5Ko
Annuler Michel.contact 26/02/2008 00:11  Fichier Contact Ko
Retabili Nicole..contact 26/02/2008 00:08  Fichier Contact 2Ko
Sdlectionner tout Christophe. contact 19/04/2008 08:39  Fichier Contact 2Ko
hrira ot Réatrica rantact 26/02/2008 00:06  Fichier Contact 3Ko
v Barre de menus 26/02/2008 00:03  Fichier Contact 2kKo
Options des dossiers et de recherche [volet des détails 25/02/2008 15:46  Fichier Contact 3Ko
e — 25/02/2008 23:5%  Fichier Contact 2Ko
IE—— 25/02/2008 23:57  Fichier Contact 3Ko
Supprimer les proprigtés 25/02/2008 23:54  Fichier Contact 3Ko
Sorrgns unicipal.group 23/056/2008 08:59  Fichier Group 5 Ko ||
CLERCQ Gael et Mathalie.contact 26/02/2008 00:22  Fichier Contact 18 Ko
Fermer Jean Marie.contact 25/02/2008 23:50  Fichier Contact 20 Ko
T ML Favoris [EoJDUNKER Christelle. contact 25/02/2008 23:47  Fichier Contact 17 Ko
[E) images [E=|DURAND Michel.contact 25/02/2008 23:45  Fichier Contact 2Ko
I Liens [E=|EL ABRIDI LECLERCQ Nathalie et Samir.co... 26/02/2008 00:20  Fichier Contact 15Ko
@ Musique [@=]LECLERCQ Bernard.contact 27/02/2008 13:00  Fichier Contact 44 Ko
B Parties erregistr [E=|LECLER.CQ Karine.contact 25/02/2008 23:43  Fichier Contact 16 Ko
E Recherches [@=]LECLERCQ Marc.contact 25/02/2008 23:41  Fichier Contact 15 Ko
m Téléchargement [E=5]LECLERCQ Michel et Martine. contact 25/02/2008 23:30  Fichier Contact 18 Ko
‘ Vidéos [@=]LECLERCQ Solene. contact 25/02/2008 23:28  Fichier Contact 17 Ko
) [E=|MAIRIE CHATEAU GUIBERT. contact 25/02/2008 15:35  Fichier Contact 2Ko
B odies sl BV Cod || s 225 Fwwomes sk -
[This is the simple shell extension’s help i ordinateur y

._L.? Eléments envoyés
|57 Europe1

| \—? France Telecom =
< | »

|0 message(s), 0 non luis)

I_! Travail en ligne




J l_,j Créer un message -~ _‘a Reépnndre

8=

J Mouveau SMS

=

4|

4 Dossiers locaux
4 Boite de réception
g Boite d'envoi
j Eléments envoyés
o Eléments supprimés
f‘; Brouillons
j Courrier indésirable
= :? Dossiers archivage
|57 Alcate!
j? Amazon
j? Amis temps libre
j? Antargaz
j? Atlantic
| 57 ave virus vault
j? Boite de réception
j? Boite d'envoi
j? Brouillons
j? Calendrier
j? Cdiscount
|57 cre_cGe
|57 ceT_uFICT
|57 cuav

j? Communauté Commui

|57 contacts

|57 cram

._.\'_? Darty

|5 EDF

|57 Eléments envoyés
._.\'_? Europel

\'—'? France Telemnl1 _lLI
»

FEl

Messagerie.

¢ Configuration de « Windows Mail » 2 Sélectionner les propriétés du dossier
« contacts ».

_lof x|

Fichier ~Edition Affichage Outils M (X) IEI + Bernard ~ Contacts

- m IRechercher

Fichier —Edition Affichage Outils ?

|0 message(s), 0 non lufs)

messages

L o

Organiser ~ {55 Affichages ~ 9 Graver @
Liens favoris Homl= I'I Caliziis il I'I s I'I = I'I =
[E=]|BARRADEAL! Marie Claire et Francis.contact  23/06/2008 07:56  Fichier Contact 2Ko
[l Documents [E=|BER.GER. Philppe. contact 26/02/2008 00:15  Fichier Contact S5Ko
E Images [@=]BERRU Claude.contact 26022008 00:15  Fichier Contact 2Ko
g Musique [#=]BERTHOME Nicolas. contact 26022008 00:14  Fichier Contact 5 Ko
Autres [2=]BREBICM Michel. contact 26/02/2008 00:11  Fichier Contact FKo
[E=]BUTOM Micole, contact 26/02/2008 00:08 Fichier Contact 2Ko
Dossiers w [EEICARADU Christophe.contact 19/04/2008 08:39  Fichier Contact 2Ko
[#=]CASSIN Fabrice et Béatrice.contact 26/02/2008 00:06  Fichier Contact 3 Ko
= Bl Bureau =! [ES]CENTRE DES IMPOTS FONCIERS PORMIC.... 26/02/2008 00:03  Fichier Contact 2Ko
= [& Bernard [E5]CENTRE DES IMPOTS LUCOM. contact 25/02/2008 15:46  Fichier Contact 3Ko
Lo egimp-2.4 [E=| CEMTRE DES IMPOTS PORNIC. contact 25/02/2008 23:55  Fichier Contact 2Ko
L «thumbnails [E=|CHEVALIER Michel ET Fran Cloise. contact 25/02/2008 23:57  Fichier Contact IKo
|. AppData [E=] COMMUNALITE de COMMUNES DU PAYS M...  25/02/2008 23:54  Fichier Contact 3IKo
m Bureau G55 conseil Municipal. group 23/06,/2003 08:59  Fichier Group 5 Ko
B ATI CATALYST(R) Contral Center  fo! StNathalie.contact  26/02/2008 00:22  Fichier Contact 18 Ko i
E| DocL .contact 25/02/2008 23:50  Fichier Contact 20 Ko
B Favc  Developper ntact 25022008 23:47  Fichier Contact 17 Ko
E Imac Expl act 25022008 23:45  Fichier Contact 2Ko
m Liens  ouyri Nathalie et Samir.co...  26/02/2008 00:20  Fichier Contact 15Ko
[ Musi  Open as No e ontact 27/02/2008 13:00  Fichier Contact 44 Ko
m Parti FEp ntact 25/02/2008 23:43  Fichier Contact 16 Ko
[E rect ct 25/02/2008 23:41  Fichier Contact 15Ko
m Tl Partager... - Martine.contact 25022008 23:30  Fichier Contact 18 Ko
B vide & GroovE_ Folder Synchronization ntact 25/02/2008 23:28  Fichier Contact 17 Ko
- Scan with AVG Free JIBERT. contact 25/02/2008 15:35  Fichier Contact 2Ko
du Pubiic Caroline.contact 25/02/2008 23:25  Fichier Contact 5Ko
% Ordina  Envoyer vers N . o oo i e . LI
|affiche les propri - - |/ Ordinateur .
Copier
Supprimer
Renommer
Mouveau

[SSTTE S R FE eI G S




— Messagerie.

¢ Configuration de « Windows Mail » 3 Modifier les propriétés du dossier
« contacts ».

=i Boite de réception - Windows M B [ 4| -0 =]
Fichier ~Editon Affichage Outls M
5 CK) I& -~ Bernard - Contacts = m IRE-:her-:her ‘ 2
_ ! Créer un message  ~ Bepondre messages =
10 8 Fichier ~Editon Affichage Outils 7 i =l
B CE .
e EE Crganiser = {2 Affichages ~ % Graver @
B | ¥ Dossiers locaux -0 Liens favoris L = - - - | -| pate de modif... | -| T_‘EE_e | | Taile 1=l -
< . . 5 — [2=]BARRADEAU Marie Claire et Francis.contact  23/06/2008 07:56  Fichier Contact 2Ko
ﬁ Boite de réception EI Documents [ES]BERGET 2 .. e e A t Ko
§ Boite d'envoi E Images [ESlBERRU im Propriétés de Contacts —ZKo 1 Ch .. T |8 I "
= Eléments envoyds - | : QIsIr rsonnaliser
s = B Musique [EEIBERTH " Géngral | Partage | Sécurité | Emplacement Personnaliser 45
& Eléments supprimés - [E=|BREBIC 7Ko
. " Broui Hires > : N
|#0) Brouilons [E=]BUTON —Quel type de dossier voulez-vous utiliser 7—————————————— 2Ko
._:‘.j Courrier indésirable Dossiers ~ [EE]CARAC Ltilisez ce type de dossier comme modéle 2 Ko
= | 5 Dossiers archivage [ES]cAssIr 3 Ko
& e Mo 2 50T | E— 2o
__\'.' azon iquer également ce modéle & tous les sous-dossiers
57 Am I Bernar [ESIcENTR I~ Appl i del | - 3Ko
| 5 Amis temps libre ke .glmp—2.4. [E=]CENTR. ... "
(5 Antargaz I\ thumbnails E=ICHEVA| | —Images du dossier sko 2 Choisir "@lontacts
j? Atlantic d AppData [E=] CoMML Choisissez le fichier a afficher sur l'icéne de ce dossier. sl
|57 AVG virus vault ) Bureau [ Consei —— 5ko |
= i Contacts [E=IDAVAL isir un fichier... 15 Ko
j Boite de réception E'
j? Boite d'envoi E EI DOCL.II'I-'IEFITS [@=]DUHAY Paramétres par défaut | el
. |57 Brouillons o° [E- Favoris [ES|DUNKE 17 Ko
E— 5 Calendrir | meges EIouRAN 2K
= . m Liens [ESJEL ABR 15Ke ;l
-—‘:; E::OEZT; B Musique [E=ILECLEF 44Ko
'_\_‘.;1 CGT_UFICT m Parties enregistr [ESILECLER 15 Ko
I_L.-i] = b E Recherches [@=]LECLER 15Ko
Lo CNAY I Taech . | EEILECLER 18 Ko
:j Communauté Commui ﬁ wz::::rgemen [E=JLECLEFR 17 Ko
“:;1? E::‘:m ) Public ::zli 2 3 Cliquer|sur "Appliquer
'_‘_;1 Darty 78 Ordinateur == | =iy A =
'_‘\_? o |Afﬁche les propriétés des éléments sélectionr Ordinateur 4
=" . OK I Annuler | Appliquer
:j Eléments envoyés |
|57 Europel
B | 5 France Telecom <
< | |
_ |0 message(s), 0 non luis) |—! Travail en ligne




Messagerie.

¢ Création d'un nouveau « contact » étape 1 Ouverture de « Contacts

Windows ».

=i Boite de réception - Windows Mail

_lol x|

Fichier ~Edition Affichage | Qutils Message ?

IRechercher

Fe)
=l

J 7 créerunr - @ STy BETRETT i’ E -~ | % Envoyer/Recevoir - | E 51 ~ [ [ |J Ia’-\ﬂ"‘idﬂer tous les messages
Synchroniser tout
Mouveau SMS Vs.... Ctrl-+Maj+C
I [ Dossiers locaux wpediteur aux Contacks =" \ | Recu — |
EﬂBoTbEder' - Calendrier Windows Ctrl-+Hvaj+H
— . X ) Cet affichage ne $gmporte aucun &ément.
; Boite d'envoi Régles de message 3

= Bléments envoyés
=5 o Y . Comptes...
& Eléments supprimés
% Brouillons Options du courrier indésirable. ..
et
j Courrier indésirable Options...

Ii—'? Dossiers archivage

Contacts Windows

Aucun message n'est sélectionné.

Ouvre les Contacts.




Messagerie.

¢ (Création d'un nouveau « contact » étape 2.

=i Boite de réception - Windows Mail ] |
Fichier ~Edition Affichege Outils Message ? IRechercher gl
| (7 créerunmessage - G Repondre [ _ |3 x| | messages =l
CK) ~ Bernard ~ Contacts - g! Rechercher FF | I
MNouveau SMS ‘ |EI I
i Edition A Outils  ? +
B [ ¥ Dossiers locaux _'| ey g
4 Boite de réception Eil ATI CATALYST(R) Control Center @ Graver e |
& Boite denvoi & Groove Folder Synchronization ~ » | -| Date de modif... | -] Type | -| Taille |- -
E Eléments envoyés =
= . MNouveau ¥ Dossier
&' Eléments supprimés EI )
. |4 Brodillons CrEsr N raccours < o
| % Courrier indésirable SUREHTES E2Microsoft Office Access 2007 Database 2Ka
Ijj Dossiers archivage Renomrier | & Image bitmap Ko
Proprigtés TKo
P Fermer E¥lMicrosoft Office Word Document iz
@ Document Journal
[=| CASSIN Fabrice et Béatrice.contact| =5 Dessin Open OFfi 3Ko E
[2=] CENTRE DES IMPOTS FONCIERS PC ;lépr ssentation O offi 2Ko
[@=] CENTRE DES IMPOTS LUCON. contan == c 0 Offi 3Ko
[55] CENTRE DES IMPOTS PORNIC.coNt: = . 2Ko
| — [@5]CHEVALIER Michel ET FranCoise.co @Mcrosoﬂ Office PowerPoint Pr tation 3Ko
De [2=] COMMUNALITE de COMMUNES DU P 3Ko b
_ ot CE ) @Mcrosoﬂ Office Publisher Document
[E=]DAVAL LECLERCQ Gael et Nathalie. = D t texte 13 Ko
B [E=] DUHAYON Jean Marie. contact @m‘mﬂ o w . 20Ko
[@=] DUNKER. Christelle.contact . o 17 Ko
[E=] DURAND Michel. contact ﬁ’PmE = 2Ko
[E=]EL ABRIDI LECLERCQ Nathalie et Samw oy 15Ko
[E5]LECLERCQ Bernard. contact 27/02/2008 13:00  Fichier Contact H Ko
[2=]LECLERCQ Karine.contact 25022008 23:43  Fichier Contact 16 Ko
[E5]LECLERCQ Marc.contact 25(02/2008 23:41  Fichier Contact 15K
[2=]LECLERCQ Michel et Martine.contact 25/02/2008 23:30  Fichier Contact 18 Ko
[ [E5]LECLERCQ Solene. contact 25022008 23:28  Fichier Contact 17 Ko
[E=]MAIRIE CHATEAU GUIBERT.contact 25022008 15:35  Fichier Contact 2Ko
T RAA A | Dhmmmiemims 1m s e limm —mmdm it BT = B W e T T =T B P 1 Cirbime Cmmbm ot C e LI
m—— 4
B 0 message(s), 0 non lu(s) B Travail en ligne |




Messagerie.

¢ Création d'un « contact »(étape 3 Renseigner toutes les informations).

=i Boite de réception - Windows Mail

_(ol =]

Fichier — Editon  Affichage Message 7 IRechercher pe)
| [ créer unmessage - [ Repondre PR _ 0] x| | messages =]
(I) ~ Bernard - Contacts - Ea Rechercher ‘
MNouveau SMS [EI I E
Fichier ~ Editon  Affichage 2] iété 7| =
B | Dossiers locaux | e} B3 Propriétés de Bernard LECLERCQ |I e S|
& Boite de réception Organiser ~ (5 Affichat pegyme NOMEta‘*ESSEdEMESSEQGﬁEIDonidelTravailFaTieIRﬂ'narmesIIdmﬁﬁGtalsl @
E Boite d'envoi Nom -
|5 Bléments envoyés Fichier Contact (43) . =]
& Eléments supprimés Prénom :
7 Brouillons [2=|BERGER. Philippe.contact Deu I
== EUXiEME prénom :
ﬁ Courrier indésirable [a=IBERRU Claud.e.mniact :
1;1\_1 Dossiers archivage [B=]BERTHOME Nicolas.contact MNom : I LECLERCQ
[E=IBREBION Michel. contact
[25]BUTON Nicole. contact MNom complet : I Bernard LECLERCQ) j
[@5|CARADU Christophe.contact :
[ES|CASSIN Fabrice et Béatrice.c Titre personnel: |
[@=] CENTRE DES IMPOTS FONCII Surnom : I
[2=]CENTRE DES IMPOTS LUCON
[@=] CENTRE DES IMPOTS PORNII
| [ES|CHEVALIER Michel ET FranC) ETEEE EE | Ljouter |
messagerie : (==
Dé |55 COMMUNALTE de COMMUNE <
ot [E=]DAVAL LECLERCG Gael et Na [ bernard.leclercgl fr (M gerie préférée) Modifier |
[E5]|DUHAYON Jean Marie. contac Préferce |
[E=]DUNKER. Christelle. contact
[@5]| DURAND Michel.contact Supprimer |
[E=]EL ABRIDI LECLERCQ Mathali
[E5]LECLERCQ Bernard. contact
[E=]LECLERCQ Karine.contact
[E=]LECLERCQ Marc. contact oK I - I
[E=]LECLERCQ Michel et Martine.
[E=]LECLERCQ Solene.contact 25/02/2008 23:28  Fichier Contact 17 Ko
[E=]MAIRIE CHATEAU GUIBERT.contact 25/02/2008 15:35  Fichier Contact 2Ko
T=IRAA 1 | Dimrmimioe am o e nlime cmmbmm b B L= U e U U U= = W ] Eicbime Tomd— b E e ;I
|1 élément sélectionné [43,4 Ko /M Ordinateur v

0 message(s), 0 non lufs)

I_! Travail en ligne




Messagerie.

¢ Création d'un groupe de « contacts ».

=i Boite de réception - Windows Mail
Fichier  Edition Affichage Outils M

= Contacts

o = eS|

| 7 eréer unmessage - g Répondre ‘CK) [E| Bernard + Contacts

Ll o

messages

= @I IRE-:her-:her

J No‘;l,,lsi&uer sur "Nouveau groupe de.contacts™ -

Organiser v = Affichages ~

B | Dossiers locaux -1
g Boite de réception
@ Boite d'ervoi
E Eléments envoyés

Liens favoris

E Documents | &I

Ffg Propriétés de Amis du Temps Libre

Groupe de Contacts | Détails du groupe de Contacts |

m Mouveau groupe de Contacts Importer @ Exporter @

Mom = IvI Adresse de messagerie |v| Téléphone professionnel |v| | bl A|

BARRADEAL Marie Claire et

Frands.contact
N

R ——

Mom du groupe: I Arnis du Temps Libre

Ajouter au groupe de Contacts I Mouvdeu Contact I

2 Donner un hom au groupe

Supprirner|es Contacts s¢

3 Selecti

MNom du Contact : I

Adresse de messagerie : I

Créer pour e groupe un

Comment utiliser les groupes de Contacts 7

4

0 message(s), 0 non luis)

1
Fig Ajouter des membres au groupe de Contacts | il

CK) |E| - Bernard - Contacts

Organiser = #j Affichages ~ | | Nouweau dossier

. . Mom =
Liens favoris
[2=]BERGER Philippe.contact
E| Documents [E=|BERRU Claude. contact [E5]BERTHOME Micolas.contact
Bl Bureau [E5]BREBION Michel.contact [@=]BUTON Nicole. contact
& oOrdinateur [E5] CARADU Christophe. contact [8=] CASSIN Fabrice et Béatrice.con...
E Images [2=] CENTRE DES IMPOTS FOMCIER... CENTRE DES IMPCTS LUCON
- [E5] CENTRE DES IMPOTS PORNI .
@ Musigue
- o [E=] COMMUNALTE de PPES ... 5 Congeil Municipal. group
4 Modifié réceg % Gael et Nath... [ES]DUHAYON Jean Marie.contact
E Recherch
1. Public [E5]EL ABRIDI LECLERCQ Mathalie ... [@5]LECLERCQ Bernard.contact
[5]LECLERCQ Karine. contact [5]LECLERCQ Marc.contact
[E5]LECLERCQ Michel et Martine.co... [@5]LECLERCQ Solene.contact

[E5]MAIRIE CHATEAU GUIBERT.co... [85]MAJOU Dominigue ou Caroline.... -
[E5]MARIOMMNEAU Christine ou Chri... [5]MERLET Marie Gerard.contact

[E5]MONTASSIER ValOrie ou Laure. .. [85]MV4Parunion Devis dentaires.c...

[2=] MY 4Parunion Relation Client Re... [85] OLLIVEAU Mauricette. contact

[E5|PERARD Solene.contact [E=]PERARD Veronigue.contact

[R=1PFTTT Thierrv.rontarct LI

Contacts sélectionnés : I"HAEAGNY Eveline et Michel.cont:l ITous les types de Contacts [“Ll

Ajouter I Annuler I

Dossiers -~

4 Cliquer "Ajouter" Y
que I ™ Traval en igne ;

- E-_ i}




Messagerie.

¢ Pour la sécurité de votre ordinateur, méfiez vous de tous les
messages de provenance douteuse.
¢ Ne les lisez pas et supprimez les immeédiatement. (risque de virus)
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