Sauvegarde et archivage de fichiers.
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Sauvegarde et archivage de fichiers.

¢ 1 La sauvegarde d'un fichier consiste a I'enregistrer sur le disque dur.

¢ 2 L'archivage consiste a conserver un ou des fichiers sur un autre support que
le disque dur .

¢ | 'archivage est necessaire pour éviter de perdre des données
en cas de probléeme ou de panne sur le disque dur.

¢ Lafiabilité de tous les supports demande une surveillance du
bon état des données d'archivage. ( Un CD/DVD a une durée
de vie moyenne de 2 a 5 ans)




Sauvegarde et archivage de fichiers.

¢ 1 Sauvegarde.
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¢

Dans chaque logiciel, on trouve
dans le menu « Fichier » I'option
« Enregistrer » ou « Enregistrer
SOuS ... ».

Avec l'option « Enregistrer » la
commande est directement
exeécutée. On utilisera plutét cette
option pour des fichiers existants
puisqu'ils seront copiés dans leur
dossier d'origine.




Sauvegarde et archivage de fichiers.

¢ Sion utilise « Enregistrer sous ... », aprés le lancement de la commande,
une nouvelle fenétre s'ouvre.
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Dans cette
nouvelle fenétre,
on choisi le
dossier ou I'on va
enregistrer le
fichier ainsi que le
nom du fichier.

Lancer
« Enregistrer ».




Sauvegarde et archivage de fichiers.

¢ Sile fichier existe déja, une fenétre s'ouvre pour demande confirmation de la

commande.
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Sauvegarde et archivage de fichiers.

¢ 2 Archivage.

¢ Sur les support comme une clé USB ou un disque dur externe, on
utilise le Copier_Coller d'une fenétre a l'autre.

¢ 1 La fenétre du ou des fichiers a copier.
2 La fenétre du support ouverte dans le
dossier qui va recevoir le fichier.
Voir le tutorial 3 pour le Copier_Coller
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Sauvegarde et archivage de fichiers.

¢ |'archivage sur CD ou DVD se réalise avec un logiciel de gravure.
Ceci fera 'object d'un tutorial spécifique au logiciel de gravure.

¢ On peut utiliser
l'option « Graver »
de Windows, mais
ceci est beaucoup
moins souple
surtout pour la
gravure de
plusieurs fichiers
dans différents
dossiers.




